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Charlotte Doucin                                        ASSISTANTE A MAITRISE D’OUVRAGE
4  Allée des  Romarins
78180 Montigny                                       FORMATION:DESS EN SYSTEMES D’INFORMATION                                                                                            
(Tel : 06 63 93 51 88
E-mail :charlotte.Doucin@laposte.net                        Profil Général :
· Pilotage& Gestion de projets informatiques
· Organisation & Management des SI
· Gestion informatisée des Ressources Humaines
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE  

           Depuis Avril 2005     Fonction                 Assistante Directeur de projet
                                              Entreprise               Mairie d’Elancourt dans le 78
                                              Mission                Projet d’informatisation de la collectivité locale 
                                                                       Rédaction du cahier des charges du projet GDT

                                                                       Constitution du cahier des critères de choix des éditeurs       
                                                                              retenus en short list du projet  PSU                                                                                         
                                                                        Benchmark  des projets : Monétique & Open Source              
                                                                       Audit du Parc Informatique                                                                                                         
                2000-2004           Fonction                     Création d’Entreprise
                                            Entreprise                   Cyber café, taxi- phone & Terminal de cuisson
                                            Mission             Recherche de capitaux et montage des business plan
                                                                       Rédaction des propositions commerciales
                                                                       Négociations des contrats
               2000-2001           Fonction                     Responsable Informatique & Systèmes d’Information
                                           Entreprise                  Liebert-Hiross      Groupe Emerson   
                                    Mission                   Projet d’organisation et amélioration des SI de l’entreprise                                              
                                                                  Homogénéisation systèmes d’information (comptable & Commercial)
                                                                      Etude & mise en place d’une gestion de parc micro-ordinateur
                                                                      Réalisation et mise en œuvre d’un plan de sécurité des systèmes                                  .                                                                    Conduite de changement, support & formation des utilisateurs 

              1999-2000             Fonction                  Assistante de Projet 

                                      Entreprise            Caisse d’épargne Poitou-Charentes (1200 Personnes) à la DOSI .                                                                                      (direction de l’organisation & des systèmes  d’Information) 86 Poitiers                                                
                                     Mission                 Projet d’organisation & Migration du SI des Ressources Humaines      
                                                                       Re-engineering des Processus Opérationnels (Paie, Personnel…)
                                                                       Elaboration des dictionnaires de données

                                                                       Analyse & Conception du système Cible

                                                                       Participation aux réunions des présentations de progiciels 
                                                                        présélectionnés
                                                                       Conduite de changement et formation
COMPETENCES

                  Compétences Techniques          Système: Windows 

                                                                       Langages & SGBD : VB, SQL, Access, Oracle                                                                                                             Outils: Amc*Designor, SDM/S, SAS, SPSS, Outlook, BO                                          
                                                           Méthodes : Merise, UML, Project
                  Compétences Managériales      Encadrement d’équipe de 2 à 10 personnes

                                                                       Animation de réunions de sensibilisation des utilisateurs 

                                                                       Elaboration d’une charte et d’un guide de procédures
                                                                       Support & Formation des utilisateurs

   DIVERS
 
                            Vie associative                 Trésorière de l’Association : Antéa-Proxima

                                            Sport                 Pratique régulière de jogging et natation









